Zakladni Skola a Matei'ska Skola Bohumin tf. Dr. E. BeneSe 456 okres Karvina,
prispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 4/26

Schvalil: Mgr. Barbora Bolcarovi¢ova
Vypracoval: Petra Kosarzova
Pedagogicka rada projednala dne 14.04.2026

Uginnost ode dne 18.03.2026

Tento ¥ad nahrazuje Vnitini tad SD ze dne 2. zati 2024.

Vnitini ¥ad Skolni druZiny urcuje pravidla provozu, stanovi reZim $kolni druziny, je
zavazny pro pedagogické pracovniky a méa informativni funkci pro rodice. Prokazatelné

seznameni s timto dokumentem provadéji vychovatelky $kolni druZziny.

Skolni druZina se p¥i své ¢innosti Fidi zejména zakonem &. 561/2004 Sb. ($kolsky zikon) a

vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani v platném znéni.

Povinnosti Zaki:

Z4ci jsou povinni:

1. Dodrzovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti s nimiz byli seznameni.

2. PInit pokyny pedagogickych pracovnika skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
vnitinim fadem skolni druziny, dbat pokynu provoznich pracovniki, chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.

3. Své chovani a jednani ve $kolni druzing a na akcich poradanych SD usmériiovat tak, aby
nesnizovali dustojnost svou, svych spoluzaka, zaméstnancu skoly a lidi, se kterymi
piijdou do styku.

4. Zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce
skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo.

5. Chodit do skolni druziny podle zapisového listku a ac¢astnit se ¢innosti organizovanych

skolni druzinou.



10.
11.

12.

13.
14.

Zachazet s vybavenim skolni druziny setrn¢, udrzovat své misto i ostatni prostory skolni
druziny v ¢istoté a poradku, chranit majetek pied poskozenim.

Prezouvat se a prezuvky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi.

Zak je povinen chovat se ve $kolni druzing tak, aby neohrozoval spoluzaky ani
vyucujiciho. Pii zavazném a opakovaném porusovani vnitiniho fadu skolni druziny
muize byt rozhodnutim teditel $koly zak ze SD vylougen.

Zaci nesméji pouzivat mezi sebou a vigi dospélym osobam hrubych slov, urazek,
psychického a fyzického nasili, hrubé slovni a amysiné psychické a fyzické atoky zaka
vaci jinému zakovi ¢i vaci pracovnikam skoly se vzdy povazuji za zavazné poruseni
povinnosti stanovenych timto fadem a zak bude za toto provinéni ze SD vylougen.
Z4k je povinen ihned nahlasit p. vychovatelce jakykoliv (raz.

Zaci nesmgji nosit do gkolni druziny cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu
ani v aktovkach.

Zaci nesméji nosit do $kolni druziny nebezpeéné predméty, které nesouvisi s &innosti
SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost zaka nebo jinych osob.

Zaci nesméji potizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby.
Zaci nesméji pred ukonéenim pobytu ve $kolni druzing z bezpegnostnich divoda

opoustét skolni druzinu bez védomi vychovatelky SD.

Prava zaku:

Na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich
zajistovanych skolni druzinou.

Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na
svobodnou ucast v tizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maji zaci travit v klidné,
pohodové a pratelské atmosfére.

Z4ci maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém
zivotnim prostiedi.

Na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahim do soukromého
zivota a poskozovani povésti a cti.

Byt seznameni se viemi smérnicemi se vztahem K jejich pobytu a k ¢innostem v SD.



Prava a povinnosti zakonnvch zastupci:

1.
2.

10.

11.

O prijeti zaka do skolni druziny rozhoduje feditel skoly.

Do SD piihlauji rodi¢e zdky pisemné nejlépe 1. den nového $kolniho roku (rodice
vyplni pfihlasku s povinnymi tdaji, odchody zaki, kontaktem na rodice), ale také
Vv prub¢hu celého skolniho roku.

Na zapisnim listku stanovi zakonni zastupci dobu pobytu zaka ve skolni druzing.
Odchod zaka z SD v jinou dobu, nez je na zapisnim listku, je mozny pouze pfi
piedlozeni pisemné zadosti rodic¢a s datem, hodinou odchodu, podpisem a informaci,
zda jde zak sam nebo v doprovodu rodica.

Telefonicka nebo ustni dohoda 0 zméné je mozna. Tel. &islo do SD — 730 521 401.

Pro vychovatelku je zavazny odchod zaka uvedeny v zapisnim listku. Zmény je nutné
v¢as vzdy pisemné nebo telefonicky oznamit.

Rodice jsou povinni nahlasit zmeény kontaktnich telefonnich cisel pro pfipad nemoci
zaka.

Pfi vyzvednuti zdka ze skolni druziny pouziji rodice domofon u vchodu. Po
telefonickém spojeni s vychovatelkou a kontrole pomoci kamerového systému odchazi
zak samostatné do satny a pak s doprovodem domd.

Rodice ani dal$i osoby mimo zaméstnance Skoly, do skolni druziny nemaji pfistup.

Za pobyt zaka ve skolni druziné je rodi¢i hrazen poplatek, jehoz vysi stanovuje od 1. 1.
2024 ziizovatel koly ve vysi 250 K& mési¢éné. Uplatu za zajmové vzdélavani ve skolni
druzin€ plati rodi¢, ptipadné jiny zdkonny zéastupce ditéte (platce). Platce uhradi dvé
splatky ve vysi 1250 K¢ trvalym piikazem, a to do 18. 9. a do 18. 2. v piislusném
Skolnim roce. V mimotadnych ptipadech v hotovosti a to u zdkonnych zéstupci, kteti
nevlastni ucet v bance.

Od roku 2024 mohou byt od Uplaty osvobozeny osoby, které prokazou, Ze pobiraji
davky v hmotneé nouzi nebo piidavek na dité. Od 1. 10. 2025 tyto davky nahrazuje davka
statni socialni pomoci (superdavka). Déle jsou od Uplaty osvobozené osoby, které o dité
osobné pecuji a pobiraji davky péstounské péce.

Pokud nebude Uplata zaplacena ani v prubéhu nasledujiciho mésice, bude zak ze
zafizeni vyfazen. Vyfazeni provede feditelka Skoly na zakladé nédvrhu vedouci Skolni

druziny, ktera platce pisemné uvédomi do 5 pracovnich dnti.



12. Na rozhodnuti rodi¢t zalezi, zda maji Zaci ve SD véci na pievle¢eni (zahrada), které
jsou fadné podepsané. V opacném pfipad¢ p. vychovatelka nezodpovida za znecisténi

odévu.

Bezpeénost a ochrana zdravi:

1. Po skonéeni vyucovani (dle rozvrhu hodin) pieda ugitelka vychovatelce zaky SD a je
povinna informovat vychovatelku o jakékoliv zméné rozvrhu. Ze SD v rannich hodinach
odvadi zaky p. vychovatelky na zacatek vyucovani do skolni budovy.

2. Dochazka ptihlasenych zaka je povinna. Nepiitomnost zaka zapise vychovatelka do
Prehledu vychovné vzdélavaci prace.

3. Denné je vedena dochazka s ptehledem ptitomnych zaka a ¢as jejich ptichodu a odchodu
(ranni dochédzka). Mimoiadny odchod (odpoledni druZina) — na zakladé pisemné
zadosti, ktera obsahuje datum, hodinu, zda jde zak sam nebo v doprovodu a podpis
rodice, si p. vychovatelka zaklada.

4. Pfi ¢innosti mimo areal skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpec¢nost a ochranu
zaku pripadnout vice nez 25 zakua. Vyjimku poskytuje teditel skoly v ptipadé potieby
na kazdou akci zvlast na zakladé zadosti vychovatelky SD a s prihlédnutim k zajisténi
bezpec¢nosti zaka a konkrétnim podminkam akce.

5. Stravovani — p. vychovatelka vede zaky k dodrzovani zéakladnich pravidel osobni
hygieny — umyvani a dezinfikovani rukou pted a po jidle, po pouziti WC, moznost vzit
si papirovy kapesnik, zajisti ukaznény nastup a odchod celého oddéleni do jidelny i pii
odchodu z jidelny, vede zaky ke kulture stolovani a pomaha s utuzovanim spravnych
stravovacich navyku zaka.

6. Pitny rezim pro déti je zajisten.

Zachazeni se skolnim majetkem:

1. Zak neposkozuje zatizeni $koly a udrzuje v poradku zapajéené piedméty. Neplytva vodou,
energii ani spotiebnim materialem.
2. Svévolné poskozeni majetku, ucebnich pomucek, ucebnic apod. zakonni zastupci zaka

(rodice) uhradi nebo zajisti opravu uvedenim do ptivodniho stavu.



Provozni ¥ad SD

Provoz a vnitini rezim $koly nebo §kolského zarizeni

1. Ve skolni druzin€ je stanovena vedouci vychovatelka, ktera zajistuje evidenci zakd,
predavani informaci rodicim a vyfizuje naméty a stiznosti rodict a zaka.

2. SD zabezpeuje provoz v dobé od 6:00 do 8:00 hod. a od 11.30 do 16:30 hod. Mimo
uvedenou dobu je zafizeni uzamceno.

3. O zafazeni Z4ka do $kolni druZiny rozhoduje feditel 8koly. Skolni druZina je urena
predevsim zaktim 1. stupné (pfipravna tfida, 1. — 5. ro¢nik). Pfednost maji zaci, jejichz
rodi¢e jsou zaméstnani.

4. Dle vyhlasky 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani stanovuje feditel Skoly nejvyssi pocet
Gicastnikdl v jednom oddéleni SD na 30 zaki a ¢innosti SD se neziéastni nikdy vice nez
30 zaka.

5. Pokud je urcitému zakovi nafizena karanténa a Skola neni uzaviena, jednd se o jeho
omluvenou nepiitomnost a uplata se hradi.

6. Pokud na zaklad¢ rozhodnuti KHS nebo MZd dojde k uzavieni skoly, stanovi feditel
Skoly uplatu pomérné ponizenou podle délky omezeni nebo pteruseni provozu, je-li
délka omezeni nebo preruseni provozu vice nez 5 dnl provozu.

7. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreanich a zajmovych c¢innosti, umoznuje zakiim piipravu na
vyucovani. Téchto ¢innosti se mohou zucastiiovat 1 Zaci, kteti nejsou do Skolni druZiny
zatazeni, pokud se téchto Cinnosti neucastni plny pocet zadkd do Skolni druziny
zatazenych.

8. Skolni druzina bude v provozu v obdobi hlavnich prazdnin na zakladé dohody s
odborem $kolstvi, kultury a sportu MU. Pied nasledujicim volnem obdrzi Zaci $kolni
druZiny s dostateCnym ptedstihem potiebné informace o tom, ktera skola v dob¢ tohoto
volna bude mit v provozu $kolni druzinu. Zaci do této nédhradni $kolni druziny museji
byt ptihladeni pisemné. Platba tiplaty prob&hne ve SD, kde dité bude dochazet.

9. V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotfaddného volna je ¢innost Skolni druziny
zajiSténa, stejné tak provoz Skolni jidelny, s pfipadnym omezenim podle pokyn
hygienika apod. V dobé hlavnich prazdnin je podle zajmi rodi¢t v provozu SD dva

tydny, vzdy po dohodé se zfizovatelem a ostatnimi SD na uzemi mésta.



10. SD je také v provozu podle pozadavki rodi¢i a zajmu zakd o vedlejsich prazdninach a

volnych dnech feditelky Skoly.

Postup vychovatelky p¥i nevyzvednuti Zaka ze $kolni druziny:

Pokud si zakonny zastupce zdka nevyzvedne své dit¢ do doby, kdy je ukoncen provoz,

postupuje vychovatelka nasledujicim zpasobem:

e uveédomi zakonného zastupce zaka telefonicky, poté uvédomi vedeni skoly (feditele,
popt. jeho zastupce) o nastélé situaci,

e pokud se vychovatelce nepodaii telefonicky se spojit s rodi¢em zaka, opakované to
zkousi, prabézné informuje vedeni skoly, v druzin¢ ¢eka az do vyzvednuti ditéte. Za
situace, kdy si rodi¢ dité nevyzvedne, informuje opét vedeni skoly, popi. zastupce

ztizovatele nebo Policii CR.

V Bohuminé dne 18. 03. 2026

Digitélné podepsal
Mgr. Barbora Mar. Barbora

Bolcarovi¢ov Bolcarovicova
X Datum: 2026.04.16
a 10:55:34 +02'00"

Petra Kosarzova Mgr. Barbora Bolcarovic¢ova

vedouci vychovatelka SD feditelka Skoly
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